


“Quitenle a estte mMuindo
%%I arte de escribir y le

guitaran tomta su giporzd”.

Francois die Chateaubriand




*

Mejorar la

ODbjetivos

= v/

esciraa.

Fortalecer la cooreetda uttlizzectdn de las norartams

gramaticales .

Actualizar allos
del idioma.

pRAItipREASES en algiguass resjes

Reflexionar sex
del idiioma.

mee la impuotéanoeza deel buen uso

Nelson Molina R.




* Importancia

“El arte de hablar y de escribir es el arte de
persuadir”.

Escribir bien es comunicar las Iideas por
escrito de umaa manera exada, logca y ctidea.

Redactar es ayoisaar las iddesas y esuriom lo
pensado, awokEd 0 INvestHfggado coon
exactitud, cotiesesotdg, COmMTCEsidN y cleadddd.
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“A quien es Incapaz de
expresarse correctamente su

propio interior le resulta muy
oscuro”.

D. Schwanitz

Nelson Molina R.




*

‘Quienes esstiiteen de nMARRERA
simple y seeediba SE0N
considerados nraas inteligentes
gue aguellos que se preocupan

por wiilizaar, de nmaaleeaa
INnnecesaria, padddness y esslibss
de fuente comuELs .

D. Oppenheimer . U. de Princeton
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‘Hay [pensmmes queE No NeEessitan
ensenarnos ssiss calficagomes essolloess.

Las reconocemaos ppor sul noodo de Haddbdar

y de esmilinr e immneehbhdaneside eemtinimss
nuestro fallo: SEISOE Incultas .

El mejor cammm Hwoa la autire ess,
pues, el lEmae”.

D. Schwanitz

Nelson Molina R.




%ﬁificultades para escribir

Dificultad para hallar la palabra precisa
Textos confusos y lenguaje rebuscado
Dificultad para organizar mil ideas
Errores de puntuacion y ortografia
Mezcla de tiempos y repeticion de ideas
Escaso vocabulario y pobreza verbal
Escribir para uno y no para los demas
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% Evite las dificultades

aga un plan del texto

., Qué? Temay contenidos.

. COMo? Género, lenguajey extension.

(',Para QUé’) Conmover, convencer, entretener.

¢,Para quien? Lenguaje privado o publico.
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FRecomendaciones finales

Parrafos

Cortos: seis o siete lineas.

Espacios en blanco.

Iniciacion con una idea.

Tres oraciones por parrafo.

Oraciones cortas. Concrecion y precision.

En cada linea un dato, en cada parrafo una idea.
Mas informacion y menos palabras.

Nelson Molina R.




FRecomendaciones finales

Una idea por oracion.

Oraciones cortas: 20 - 3G plalaizss.
Enamorese del diccionario.

No use dos palabras si puede usar una.
Use palabras cortas.

De dos palabras cortas escoja la sencilla.
Ojo a la concordancia de nimero y genero.
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FRecomendaciones finales

Utilice la palabra precisa; evite la desconocida.
Escriba en voz activa.

No utilice extranjerismos innecesarios.
Redacte segun la estructura l6gica gramatical.
Evite usar adjetivos por sustantivos.

Digalo de forma directa y sencilla.

Si no sabe utilizar el gerundio no lo use.
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¥* Bibliografia

ACADEMIA ESPANOLA DE LA LENGUA. Diccionario de la lengua esp  afiola. 22 ed.
Madrid : Espasa Calpe, 2001.

Esbozo de una nueva gramatica de la lengua espafola . Madrid : Espasa,
1973.

Ortografia de la lengua esparfiola. Madrid : Espasa C alpe, 1999.
ALARCOS LLORACH, Emilio. Gramatica de la lengua espafiola. E  spasa Calpe, 1994.
AVILA, Fernando . COomo se escribe . Bogota : Norma, 2003.

Digalo sin errores. Bogota : Norma, 2002.

MARTIN VIVALDI, Gonzalo. Curso de redaccion. Teoriay pract ica de la composicion
y el estilo. Madrid : Paraninfo, 1979.

MOLINER, Maria. Diccionario de uso del espafol. 2 ed. Madrid : Gredos, 1998.
SECO, Rafael. Diccionario de dudas. Madrid : Espasa Calpe, 1  998.

Manual de gramatica espafola. Madrid : Aguilar, 19  82.
UJFALUSSY, Peter. Ortografia de Petufar. 3 ed. Bogota : Cult ura Moderna, 2007.
WWW. rae.es

Nelson Molina R.




“Aprender a essobbir es appradder a
* pensar. WUk nmo ssdiee mada com
claridad a menos que o pueda

poner [pur esuim. Y N esuntn”.

Hayakawa

Nelson Molina R.




Elogio de la Lengua Castellana
Juana de |Hmtimunau

iCh, lengua de los cantares! Las quejas de la guitarra.

iCh, lengua del romancero! iLa que amd el manco glorioso
Te hablo Teresa la mistica. Y amao Mariano de Larral

Te habla el hombre que vo quiero.

_ o Lengua castellana mia,
Enti he arrullado a mi hijo Lengua de miel en el canto,
E hice mis cartas de novia. Deviento recio enla ofensa,

¥ entl canta el puehlp mio De brisa suave en el llanto.
El amaor, la fe, el hastio

El desengafio que agobia. La de los gritos de guerra
Mas osadosy mas grandes.

Lengua en que reza mimadre iLa que es cantar en Espafa
¥ enla quedije: jTe quiero! Y wvidalita en los Andes!

lUna noche americana

Millonaria de luceros. iLengua de toda miraza,

Habla de plata v cristal,
Ardiente comouna llama,
Wiva cualun manantiall

Lamasrica, la mas bella
La altanera, la bizarra,

La gque acompana mejor
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“Los gobernadores de
* Islas al menos deberian

saber gramatica”.

Don Quijote.




R¥porte de auditoria  (so 19011)

Proceso auditado Fecha
. Responsable del proceso
. Equipo auditor

. Objetivos

. Alcance

. Cliente de la auditoria

. Equipo auditor

. Fechas y lugares donde se hizo la auditoria
. Criterios de la auditoria

. Hallazgos de la auditoria

10. Conclusiones

-

2
3
4
5
6
I
8
9
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# informe bien redactado

“El escritor debe ser breve para
gue lo lean; claro para que lo
entiendan ; agradable para que
lo recuerden vy, sobre todo,
veridico para gue se guien por
esa luz”.

José Maria Vargas Vila

Nelson Molina R.




¥l informe bien redactado

Claro
Preciso
Conciso
Sencillo

Breve




*

La claridad

“Usted tiene sintomas idiopaticos, pero la etiologia de
su condicion febril puede ser una secuela que no
iInvolucra sepsis. Puede responder a dos antipiréticos”.

“Usted tiene sintomas que el médico no comprende,
pero su fiebre puede ser consecuencia de una
enfermedad previa que no significa que haya bacterias
en su cuerpo. Puede mejorar tomandose dos aspirinas.
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*

La brevedad

“La brevedad es el alma
del ingenio”.

W. Shakespeare




X La brevedad

“Sirvase comunicar hoy, en una
pagina, cOmo se esta
preparando la Armada Real para
enfrentar las condiciones de la

guerra moderna’.
W. Churchill
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*

La brevedad

“Por favor, reuna sus tropas.
Vamos a invadir a Europa” .

Franklin D. Roosevelt
al Gral. Eisenhower 1943
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*

Brevedad para imitar

El padrenuestro: 56 palabras

El discurso de Gettisburg: 290 palabras
Declaracion de independencia E. U.: 1.322
Discurso posesion de Washington: 135
Discurso posesion William H. Harrison: 9.000
Comercial de 30 segundos: US $1millén
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X La gramatica

“‘Es el commuumito de reglias aues
rigen wim igkcbomad”.

“Es el aatée de esmiliir y hbaldar
correctamente”.




C%mponentes de la gramatica

Ortografia
Semantica
Fonética

Sintaxis
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*

Ortografia

Conjunto de normas para la
correcta esseritea de las palalaiass.




* Semantica

Estudia el ssyymificaldo
de las palabras, las
frases y las omamnass.




*  ;Sinénimos?

“Sindnimo es la paalaiara quee se usa cuando mo
se recuerda la padddivea mesm s

Bimensual bonesstadl teeeer CapnaEr
Regalar WYemnder Sitar  [EmoominEar

Cancelar RPagmr Dar Brindar
Tener Comntar nexitven [Drestivan
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Fonética

Estudia y remumma

la pronunciacion

las e betmess.




* Sintaxis

Conjunto de noomass s la
correcta relacion y orden de las
palabras pmaEm fommar ffioses,
oraciones y ppafdes y Sul CaOuaEizta
puntuacion.
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¥ Problemas de sintaxis

“Se venden zapatos para senoritas de charol y
chupos para ninos de caucho”.

En todas las circunstancias ha respondido
Juan.

Esta manana, en el colegio, Luis compro a Juan
dos libros.
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Tos elementos de trabajo

Bisturi

Gasa

Tijeras

Pinzas

Jeringa

Sonda

Aguja de sutura
Venda
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Los elementos de trabajo

Sustantivos
Pronombres
Adjetivos
Verbos
Adverbios
Preposiciones
Conjunciones
Interjecciones

Nelson Molina R.




* El sustantivo

|dentifica una cosa. Admite un articulo.
¢, Como se llama? ¢Qué es esto?

El libro, una mesa, un carro, un lloro, el
banco, unos friamente, un fue, el docente.

Carlos, pan, Batman, lapiz, tristeza, amor.
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X El pronombre

Reemplaza el sustantivo.
Yo, tu, él, nosotros, vosotros, ellos.
El dio un beso a ella.

Pedro dio un beso a Maria.
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¥ El adjetivo

Modifica el sustantivo: lo determina o lo califica

El libro

Mi libro

Nuestro libro

Un reciente libro distribuido
Azul

Extensivo

Vertical
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* El verbo

Indica amm@m, pEson o0 moovimesto. Es la
esencia de la eaxpession de unpa idea. Se
iIdentifica en InhAntigp, pperyo wmaA COSaA €S Sul

nombre y obtea su fiunooddn cooMugada en la
oracion .

Accion: aaiadiizaamoss

Pasion: fue ddiesatiddo
Movimiento: bbhaderon
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* Los wernbaes

Son formmas apes no ccumpdden féunooin de veenbo.

El infimitivo: es sisiatanto/o
El participio presente : es sustantivo

El participio ppaaddo: es aa(gaireo

El genundio: es addedino
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¥ 0os verbos transitivos

Requieren um coarpfdemeaiio ddaeetio (wm ggae o
unm a quiEm). No liksvzan reposcon ergepio a
sequido de peessniass.

Luis adljm nmesmtingss.
Luis tiag a SUs meEins.

Tengo, digo, wamdm, emusthm, digge, afhezom.

cQueeslo....?
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$¥0S verbos intransitivos

No requieren wn comp@areatdo ddieetto (um qgaé o
un a quiem). EdgEn resposoon.

_uis el de ssiss [pralhiemas.

_uis leilto de quee estaba com probiemas.
_UIS meaio.

_uis esttuxam en la casaa.

Voy, nacid, @nm, mMura), esstiva, o, thaltd.
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* Los adverbios

Modifican o coomEemcatdan al vedybp, al
adjetivo y al mesmo abivertom.

Habla pausadamente
Menos Imienesamke

Bastante |&@@ss, aquii cerca
Manana estudiaré muotimo.
Hoy estudie ckensesabin.
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% Las preposiciones

Unen y dim significado a ddes expresones.

El libro de gramatica esta en el escritorio .

El libro de gyaandditea estéad bajo el escritono.

El libro de gyaandditea extfa sobre el escrtorio.
El libro de gyaandditea estéa contra del escritonio.
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*

Las preposiciones

A, ante, bajo, cabe, como, com, comia,

de, desde, durante, en, entre, hacia,

hasta, Imduso, Meckikaiée, EaE, POr, W,

segun, sm, So, sobre, thes.
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% Las conjunciones

Palabra o ffezse que conecta wisss U  GUesioDTass.

Y, e, mi, 0, U, pero, mas, sino, pues, porque, Si,
aunque, [panQues, o, U.

Sin emiiengm, asi mismo, g lo téerog, awm
cuando.
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% Las Interjecciones

Exclamacion de akdggda, tinsteza, |Emeerito. ...

iOh!, jzaz!, jay!, jhuy!, jcarambal

Sin emiiengm, asi mismo, pmr lo téerog, awm
cuando.
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M orden gramatical ldgico

Voz activa. Sujeto, predicado.
Voz pasiva. Predicado, sujeto. Verbo, participi 0.

Sujeto: ¢ quién?

Complemento directo: ¢ qué?

Compl..imdinescttm: &aa quiEnt?
Compl..ancursttanaalles: : ¢ @cudmlo, didmse, aomn,
para que, por qué?
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Mnidad linguistica basica

Sujeto: articulo, nombre, adjetivo.

Predicado: verbo, adverbio, complementos
directo, Indirecto Yy circunstanciales (tiempo,

lugar, modo, finalidad y causa).
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*

|a oracion determinativa

Pongale cuonmess.

Pedro auonzd \\eenooress a LS.




*

L a oracion determinativa

El fisico muadear Juan Jose
Fonseca expusn anumdie su téeoida
cuantica a (1)) cientificos

asistentes al doogoeEsso
Internacional de EBagria AtGOmica.




*¥a oracion determinativa

Un equipo de COBENOGES
estadounidenses ddediaddss al
estudio y anadfibss de las caassas de
s movimientos teluricos de alta
intensidad offeecdd reElETIEGNBITIER
Sus sevioos ppoddssiniasass al Mass
Importante ImSStitho ppbbbtoo
colombiano gqgee se egpsualza en
las msames |ImiessioprmTess.
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*¥Unidad linguistica basica

Los jefes diligentes...

...entregaron oportunamente sus informes de
gestion a la Secretaria del Despacho la
semana pasada en la sala de juntas en medio

Impreso y disquete para que los enviaran al
Concejo de Bogota por disposicion legal.
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Las burradas

Las burradas de alto nivel son

estrategias del discurso de

supuestos especialistas que

creen Impresionar con
palabras no solo rebuscadas,

SiIno gue son un atentado

contra el idioma.
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Btfradas de “alto perfil”

Al interior

Nivel
Aportaciones

Alto o bajo perfil
Coordenadas
Coyuntura
Cualquier cantidad

Nelson Molina R.

Direccionar
El ejercicio
Entre comillas
Escenario
Espacios
Por decir algo
Un poco




% Al interior de

“Esos policias gue pasan por las calles

patrullando sin producir nada al interior de la
ciudadania no los queremos”.

“...y eso produjo una desestabilizacion al
Interior de la familia”.

“*Hay qgue solucionar los problemas al interior
de los procesos”.
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*

Al interior de

“El MECI busca abordar al interior de una
entidad una cultura de autocontrol”.

“Los seres humanos nos formamos al
Interior de las relaciones gque establecemos
a lo largo de la cotidianidad”.
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a6 burradas mas frecuentes

A nivel de
En los hos

A nivel de

nospitales el aseo es mejor.

nitales el aseo es mejor.

El tema es conocido a nivel de calle.
El tema es conocido en la calle.
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H¥as burradas mas frecuentes

A nivel de

A nivel de artistas la situacion es confusa.
Entre los artistas la situacion es confusa.

El asunto se tratara a nivel oficial.
El asunto se tratara en medios oficiales.
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H:as burradas mas frecuentes

A nivel de

A nivel economico el pais esta bien.
En lo econdmico el pais esta bien.
La situacion sera evaluada a nivel de una

comision C

e expertos.

evaluada por una comision de expertos.
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¥l lenguaje “Tarzanesco”

“Favor no fumar”

“Favor esperar en la sala”
“Escribir con tinta negra”
“No ingresar armas”

“Halar el interruptor”

“Empujar la puerta”

“No incomodar, molestar o agredir...

Nelson Molina R.




%%I lenguaje “Tarzanesco

Empanicar
Bicicletiar
Complejizar
Sinergizar
Subterranizar
Puebliar

Nelson Molina R.

Hipotizar
Notarizar
Semaforizar
Cancionar
Audicionar
Estupidizar




*

“l_ as flatulencias verbales”

Lenguaje de los sumos sacerdotes de la
palabra  publica: politicos, funcionarios,
comunicadores, conferencistas y consultores
gue contagiados de la jerga empresarial se
expresan con discursos hinchados vy
redundantes, pero faltos de contenido.
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“lLas flatulenclas verbales”

“Estiramientos verbales que convierten al
significado, travestido como significacion,

en pomposa significatividad”.
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X “Archisilabos”

| a normatividad La exterminacion

L a estimulacion La causal
La citacion La afectividad

La rotulacidon La mejorizacion
La enunciacion La significacion
La contrastacion La encargatura
La aportacion La juramentacion
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“Quien no domina
perfectamente el lenguaje y
No puede expresarse con

correccion es incapaz de
pensar correctamente”.

D. Schwanitz

Nelson Molina R.




*

“Lo gue diga o escriba
es lo que usted es para

mucha gente”.




* El superlativo

Es el mayor grado de los adjetivos. Se
forma con el adverbio muy o con los

sufijos isimo o errimo .

Altisimo

Paupeérrimo
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Bd superlativo de raiz latina

Fuerte
Reciente
Nuevo
Caliente
Bueno
Sabio

Amable

Fortisimo
Recentisimo
Novisimo
Calentisimo
Bonisimo
Sapientisimo

Amabilisimo

Nelson Molina R.

No fuertisimo
No recientisimo
No nuevisimo
No calientisimo
No buenisimo
No sabisimo

No amablisimo




3% Adjetivos superlativos

Cultismos:
Pobre Paupérrimo y pobrisimo

Negro Nigérrimo Yy negrisimo

No admiten grados:

Principal, Absoluto, Eterno, Infinito
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3 Adjetivos superlativos

No admiten sufijo:
Muy proximo
Muy anterior
Muy heroico
Muy ciego

Muy catolico
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* Adjetivos superlativos

Admiten sufijo:
Bueno
Malo
Pequeno
Grande
Bajo

Alto

Mejor
Peor
Menor
Mayor
Inferior

Superior

Nelson Molina R.

Optimo

Pésimo
Minimo

Maximo
Infimo

Supremo




¥ “Toda limitacion lingliistica

es una limitacioén social”.

Schwuanitz

Nelson Molina R.




% Dudas frecuentes

Temor al punto seqguido.
Mas puntos y menos comas.

Separar sujeto y verbo.
Luz, nacio en Cali. Luz nacidé en Cali.

Mal uso de las comas explicativas.
Luz Rey calena estudio en Buga.
Luz Rey, calena, estudid en Buga.
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¥  Dudas frecuentes

Palabras imprecisas.
Los documentos reposan en la carpeta.

Quiza y quizas.
Quizas aprecie... Quiza no sea util...

Debe y debe de.
Ella debe traer el oficio. Ella debe de venir.

Posible y probable.

Nelson Molina R.




% Dudas frecuentes g

Queismo.

Como: forma De la forma en que hablamos
Como hablamos

Donde: lugar EIl bar en que tomamos
El bar donde tomamos
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* Dudas frecuentes

Queismo.

Cuando: tiempo Rezo desde que comulguée
¢, En qué momento fallé?

Quien: pronombre La persona a quien quiero
La persona que me ama
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¥ Dudas frecuentes

Queismo

Ambiente que contagia
Persona que confia
Hombre que merece
Material que no se altera
Situacion gue concierne
Atencion que no se iguala
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% Dudas frecuentes

Queismo

Copias que sobran
Superficie que se quiebra

Varilla que puede doblarse
Hombre que no cree

Acto que no se olvida
Cargo gue da ventajas
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* Dudas frecuentes ()

MisSmISmo

Mismo es un adjetivo no un pronombre: no
acompanfa a los verbos, si a los sustantivos.

Jose trabajo en la Alcaldia. En la misma conocio a Rosa.

José... Alcaldia, en la misma Entidad conocid a Ro  sa.
José... Alcaldia, en ésta conocid a Rosa.
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% Dudas frecuentes o

Usos correctos del adjetivo mismo

|dentidad Estos libros son del mismo autor
Este es el mismo saco que vi ayer

Intensidad Ana es la misma belleza
Jose es la misma prepotencia
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% Dudas frecuentes

Usos correctos del adjetivo mismo

Semejanza Tiene el mismo talento de Pelé
Tiene el mismo estilo de Dali

Enfasis Este es el mismo camino que recor
El mismo Jefe lo sabe
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% Dudas frecuentes

Dequeismo
Esperamos de que acepte.

Pienso de que vendran.

Es dificil de que vuelva.

Dijo de que era inconveniente.
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3% Dudas frecuentes @3

Dequeismo
Tenga presente de que no hay dinero.
Sabemos de que eso no es cierto.

Lograre de que se olvide de todo.

Es posible de que no lo aprueben.
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% Dudas frecuentes (s

Dequefobia
Tenga la seguridad que sera oido.
Estoy seguro gque asi lo quiere el Jefe.
Uno se da cuenta que se pierden las cosas.

Logré convencernos que vendria.
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% Dudas frecuentes s
Dequeismo y dequefobia

Regla: convierta la frase en pregunta.
Si esta exige el DE la frase expositiva también.

Estoy seguro de que... ¢De qué estoy seguro?
Me di cuenta de que... ¢De qué me di cuenta?
Me alegro de que... ¢, De qué me alegro?
Pienso de que... ¢, Que pienso?

Creo de que... ¢, Qué creo?
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F*oblemas de puntuacion

“Sefor maestro:

Pedro es un picaro, usted lo corregira como
merece; el senor Alcalde lo va a reprender

cualquier dia porque le pega a los ninos. Si
no se enmienda el chico, me lo dird y yo le
daré un buen castigo.

Atentamente,

Juan”.
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P¥oblemas de puntuacion

“Sefnor maestro Pedro:

Es un picaro usted. Lo corregira como
merece el senor Alcalde; lo va a reprender
cualquier dia porque le pega a los ninos. Si

no se enmienda el chico, me lo dird y yo le
daré un buen castigo.

Atentamente,

Juan”.

Nelson Molina R.




Pfoblemas de puntuacion

Pasame la cebolla cabezona.
Pasame la cebolla, cabezona.

Pasame el platano maduro.
Pasame el platano, maduro.

Pedro estudia mas que Juan.
Pedro, estudia mas que Juan.
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Pfoblemas de puntuacion

PRIVADO
NO SE PERMITE
NADAR

¢, PRIVADO?
iNO!' SE PERMITE
NADAR
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Pfoblemas de puntuacion @

No te quiere.

No, te quiere.

¢, No te quiere?
iNo!, ¢ Te quiere?

¢, No?, jte quiere!
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I%oblemas de puntuacion

Perdon. Imposible gue cumpla su pena.
Perdon imposible, gue cumpla su pena.

Ella toca el violin y él, la viola.
Ella toca el violin y él la viola.
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I%oblemas de puntuacion

SI el hombre supiera
realmente el valor que
tiene la mujer andaria en
cuatro patas en sU
busqueda.




I%oblemas de puntuacion

Laura dice: Sofia es la pintora
mas grande del mundo.

Laura, dice Sofia, es la pintora
mas grande del mundo.




*

Problemas de puntuacion (9

He renido al hotelero. ¢Por que?
¢/, Cuando? ¢Donde? ¢Como?

Porque cuando donde como me
hablan, me desespero.

Nelson Molina R.




% Las comas

Vocativa Adversativa
Enumerativa Eliptica

Circunstancial Enlace

Sicologica Decimal

Explicativas Bibliografica

Nelson Molina R.




% La coma vocativa

Luis gracias por tu apoyo.

Ana ¢y que paso con el tinto?

¢, Como va el informe Joseé?

Piensa en lo que te dije Rosa.

Carlos trabaja mas que Pedro.

Nelson Molina R.




¥La coma enumerativa

Necesito director subdirector mensajero vy
conductor libros revistas periodicos y cartillas
televisores radios grabadoras Yy
amplificadores .

Carlos abogado penalista José arquitecto
urbanista Luis médico internista y Ana
Ingeniera de sistemas.

Nelson Molina R.




*La coma circunstancial

Tiempo, lugar, modo, finalidad y causa

Luis envido el documento al profesor de
economia el sdbado en la clase por correo
certificado para que lo revisara por
peticion del Decano.

Nelson Molina R.




% La coma sicoldgica

El martes a las cinco de la tarde por orden del
Alcalde haremos la reunidon mensual.

De la manera mas atenta le solicito enviar el
recibo de consignacion.

En respuesta a su solicitud le Iinformo que
manana no habra atencion al publico.

Nelson Molina R.




¥Las comas explicativas

Miguel de Cervantes el mas grande escritor de
la lengua espanola escribid El Quijote.

Simon Bolivar libertador de cinco republicas
nacio en Caracas.

Samuel Moreno Rojas alcalde mayor de
Bogota esta comprometido  con la
construccion del metro.

Nelson Molina R.




*

. a coma adversativa

Indican oposicion o diferencia entre dos
oraciones que se unen.

Las conjunciones adversativas son: Sino,
mas, aunque, aun cuando, pero, pese, pese
a, a pesar de.

Nelson Molina R.




* | a coma adversativa

Hoy no es jueves sino viernes.

El informe de auditoria esta listo desde
ayer aunque lo habian pedido para la
proxima semana.

Habia prometido pagarle hoy pero no
tengo dinero.

Nelson Molina R.




*  Lacoma eliptica

Ella es alegre. El triste.

Brasil campeon mundial de futbol.

Ley de referendo a estudio de la Corte.
Psicosis distorsion de la realidad.

El Tiempo el mejor y el mas influyente.

“Los jovenes van en grupo las parejas de
a dos y los ancianos solos”.

Nelson Molina R.




* La coma de enlace

Va después de enlaces, expresiones
conjuntivas 0 conectores que unen dos
oraciones y establecen el sentido de su
relacion .

Las expresiones de enlace pueden establecer
una relacion semantica de signo positivo,
negativo o igual.

Nelson Molina R.




%%nlaces de signo positivo

Unen oraciones de la misma linea semantica;:
igualmente, ademas, de la misma manera, asi
MiSmMo, asimismo, en esa linea, con ese sentido.

Los estudiantes de la ESAP tienen derecho al
60 por ciento en la compra de libros
asimismo tienen descuento del 10 por ciento

en la matricula.

Nelson Molina R.




JEnlaces de signo negativo

Contraponen una frase o una palabra de
significado contrario: sin  embargo, no
obstante, por el contrario, de otra parte.

Los estudiantes de la ESAP tienen derecho
al 60 por ciento en la compra de libros sin
embargo sus compras tienen el 16 por
ciento del IVA sobre el precio de lista.

Nelson Molina R.




* Enlaces de signo Igual

Cierran lo expresado: en conclusion, en resumen,
por lo tanto, por tanto, por consiguiente, o sea, es
decir, por ende, en consecuencia.

Los estudiantes de la ESAP tienen derecho al
60 por ciento en la compra de libros asimismo
tienen descuento del 10 por ciento en la
matricula por lo tanto la educacion en la ESAP

es muy economica.

Nelson Molina R.




% Lacoma decimal

Separa los decimales en la escritura de los
numeros arabigos.

Las cifras enteras se pueden separar, cada
tres digitos, con punto o0 un espacio .

100 000 000,50 6 100.000.000,50

50,53 por ciento.

Nelson Molina R.




% La coma bibliografica

Separa el apellido anticipado de los nombres
completos en citas pie de pagina, bibliografias,
nominas, directorios.

PAZ DIAZ, Luis. El Derecho. Bogota : Temis,
2003.

CASAS RUIZ, Pedro. El romancero. Madrid :
Espasa Calpe, 2000.

Nelson Molina R.




“Yo he hussecabto sseanmuee aagitar, y
a lo sump sugEm, mEEs que
instruir . No vendo pan, sino

levadura o féemesidd”.

Miguel de Unamuno

Nelson Molina R.
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